
 
ПОЛОЖЕНИЕ  

 

о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления воспитанников  

в бюджетном дошкольном образовательном  учреждении города Омска   

«Центр развития ребенка – детский сад № 96» 

 
 

1. Общие положения 

 

1.1 Настоящее Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления воспитанников в бюджетном дошкольном образовательном 

учреждении города Омска «Центр развития ребенка – детский сад № 96» (далее 

Учреждение), реализующего основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования, разработано в целях упорядочения перевода, отчисления и 

восстановления воспитанников в Учреждение. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 N 273-ФЗ, 

- Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации» от 24.07.1998 N 124-ФЗ, 

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 

сентября 2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи»», 

- Приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. № 236 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования», 

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 28 декабря 2015 г N 1527 

(ред. от 25 июня 2020 г.) «Об утверждении Порядка и условий осуществления 

перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности», 

- Приказом департамента образования Администрации города Омска № 17 от 

01.03.2021 «О комплектовании бюджетных образовательных учреждений города 

Омска, реализующих образовательные программы дошкольного образования», 

- Уставом БДОУ. 

 



2. Порядок и условия перевода, отчисления и восстановления 

воспитанников 

 

2.1. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 

уровня и направленности осуществляется по инициативе родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 

2.2. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

2.3. При переводе в образовательную организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования родители (законные представители) обращаются в комиссию 

Департамента образования Администрации города Омска для направления в 

образовательную организацию в рамках государственной или муниципальной услуги в 

порядке, предусмотренном пунктами 8, 9 Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования, утвержденного приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. N 236 "Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской 

Федерации 17 июня 2020 г., регистрационный N 58681); 

2.4. После получения информации о предоставлении места в образовательной 

организации обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении 

обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. 

2.5. При переводе в частную образовательную организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования осуществляют выбор частной образовательной организации; обращаются, 

в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" (далее - сеть Интернет), в выбранную частную образовательную 

организацию с запросом о наличии свободных мест, соответствующих потребностям в 

языке образования, родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русском языке как родном языке, в обучении ребенка по адаптированной 

образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании 

специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 

необходимости), в направленности дошкольной группы и режиме пребывания 

ребенка, желаемой дате приема; после получения информации о наличии свободного 

места обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении 

обучающегося в связи с переводом в частную образовательную организацию. 

2.6. В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося об 

отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) направленность группы; 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую 

местность родителей (законных представителей) обучающегося указывается в том 
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числе населенный пункт, муниципальное образование, субъект Российской 

Федерации, в который осуществляется переезд. 

2.7. На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося 

об отчислении в порядке перевода исходная организация в трехдневный срок издает 

распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 

принимающей организации. 

2.8. Исходная организация выдает родителям (законным представителям) личное 

дело обучающегося. Требование предоставления других документов в качестве 

основания для зачисления обучающегося в принимающую организацию в связи с 

переводом из исходной организации не допускается. 

2.9. Личное дело представляется родителями (законными представителями) 

обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении 

обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации 

и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) обучающегося.  

2.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом 

принимающей организации, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, учебно-программной документацией и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

фиксируется в заявлении о зачислении обучающегося в указанную организацию в 

порядке перевода и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 

2.11. При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования выбор языка образования, родного языка из 

числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного 

языка, осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся. 

2.12. После приема заявления и личного дела принимающая организация 

заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) 

обучающегося и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает 

распорядительный акт о зачислении обучающегося в порядке перевода. 

2.13. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из 

исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания 

распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно 

уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о 

зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

 

3. Отчисление ребенка из Учреждения 

 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

воспитанника из организации, осуществляющей образовательную деятельность: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- досрочно по инициативе родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего воспитанника, в том числе в случае перевода воспитанника для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 



3.2. Отчисление воспитанника из учреждения оформляется приказом 

заведующего Учреждением. 

 

4. Порядок восстановления  

 

4.1. Воспитанник, отчисленный из Учреждения по инициативе родителей 

(законных представителей) до завершения освоения образовательной программы, 

имеет право на восстановление, по заявлению родителей (законных представителей) 

при наличии в Учреждении свободных мест и направления, выданной комиссией 

департамента образования Администрации города Омска.  

4.2. Основанием для восстановления является распорядительный акт (приказ) 

руководителя Учреждения о восстановлении.  

4.3. Порядок восстановления: 

- на основании заявления родителей (законных представителей) издание приказа 

руководителя о восстановлении. 

4.4. Права и обязанности участников образовательного процесса, 

предусмотренные законодательством и локальными актами Учреждения, возникают с 

даты восстановления воспитанника в Учреждении. 

 

5. Ведение документации 

 

5.1. Руководитель БДОУ ведет Журнал приема заявлений о приеме в 

образовательную организацию, предназначенного для регистрации сведений о 

выданных направлениях, родителях (законных представителях) и контроля за 

движением детей в учреждении. 

5.2. Договор об образовании по образовательной программе дошкольного 

образования оформляется в двух экземплярах, один экземпляр договора выдается 

родителям (законным представителям). 

5.3. Формируется личное дело воспитанников. Копии предъявляемых при 

приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения 

ребенка. 

5.4. Приказы руководителя Учреждения о зачислении и отчислении детей 

хранятся в книге приказов о приеме, переводе и отчислении воспитанников. 
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